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ACTA N° 28 

 

FECHA: Bogotá, Julio, 28 del 2023 
 
HORA:  09:30 am a 11:00 am  
 
LUGAR: Oficina de Coordinación 
 
TEMA: Entrega de elementos del kit de aseo por parte del operador  
 
ASISTENTES: Terapeuta Ocupacional, Coordinación 
 
ORDEN DEL DÍA: 
 
1. Se inicia la entrega de los elementos del kit por parte del operador 
2. Se revisa elementos y se realiza la cuenta de la cantidad entregada 
3. Se complementan los kits de aseo, con los elementos entregados por los referentes familiares.   
4. Se firman los formatos del kit de aseo  
 
DESARROLLO: 
 
1. En la oficina de coordinación se reciben los kits de aseo con los elementos que entrega el operador (2 
Rollos de papel Higiénico, bidón de jabón líquido, 15 pañales) 
2. Se realiza la cuenta de 45 kit de aseo entregados  
3. Se organiza, limpian, se envasan los jabones líquidos y se marcan los elementos del kit de aseo según 
participantes, con sus respectivos elementos entregados y debidamente marcados, y limpios.   
4. se finaliza con las firmas de los formatos del kit de aseo  
 
Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Se entregarán se dará mensualmente jabón 
líquido de manos y 2 rollos de papel higiénico  

Coordinación  Durante el Convenio  

Los pañales se darán según necesidad de los 
participantes.  

Coordinación  Durante el convenio  

El segundo rollo de papel higiénico estará 
guardado, se le brindará al participante cuando se 
culmine el rollo que se encuentra en el kit de aseo, 
por motivos de higiene y cuidado  

Terapia ocupacional  Durante el convenio  

Los participantes realizaran el aseo pertinente de 
manera semanal de su kit de aseo  

Terapia Ocupacional  Durante el convenio  
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Paula Garzón Castiblanco  Terapeuta ocupacional   CIAE G3   

Angie Molano Chacón  
 

Coordinadora  
 

CIAE G3 
  

 

 

Anexos: No aplica  

Elaboró: Paula Andrea Garzón Castiblanco – Terapeuta Ocupacional  


